[Firmenname]
[Strasse Nr.]  ·  [PLZ Ort]
[E-Mail]  ·  [Telefon]

[Firma / Vorname Name des Kunden]
[zu Handen von …, falls nötig]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
Zahlungserinnerung
Rechnung [Nr.] vom [Datum], Betrag CHF [Betrag]
[Sehr geehrte Frau … / Sehr geehrter Herr … / Guten Tag]
Beim Abgleich unserer Zahlungseingänge haben wir bemerkt, dass die oben genannte Rechnung noch offen ist. Im Alltag geht so etwas schnell einmal unter.
Wir bitten Sie freundlich, den Betrag von CHF [Betrag] bis zum [TT.MM.JJJJ] zu überweisen. Die Zahlungsangaben finden Sie unten.
Haben Sie die Zahlung in den letzten Tagen bereits ausgelöst, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als erledigt. Bei Fragen zur Rechnung helfen wir Ihnen gerne weiter.
Neue Zahlungsfrist: [TT.MM.JJJJ]
Zahlungsangaben
IBAN:	[CH00 0000 0000 0000 0000 0]
Zahlungsempfänger:	[Firmenname, PLZ Ort]
Zahlungszweck:	Rechnung [Nr.]
Freundliche Grüsse
[Vorname Name]
[Firmenname]

	Tipp: Offactura erstellt Zahlungserinnerung und Mahnungen mit einem Klick – mit offenem Betrag, neuer Frist und QR-Zahlteil (www.offactura.ch).


[Firmenname]
[Strasse Nr.]  ·  [PLZ Ort]
[E-Mail]  ·  [Telefon]

[Firma / Vorname Name des Kunden]
[zu Handen von …, falls nötig]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
1. Mahnung
Rechnung [Nr.] vom [Datum], Betrag CHF [Betrag]
[Sehr geehrte Frau … / Sehr geehrter Herr … / Guten Tag]
Trotz unserer Zahlungserinnerung vom [Datum] ist für die oben genannte Rechnung bis heute keine Zahlung bei uns eingegangen.
Wir bitten Sie, den offenen Betrag bis spätestens [TT.MM.JJJJ] zu begleichen:

	Rechnung [Nr.] vom [Datum]
	CHF [Betrag]

	Mahngebühr (nur sofern vereinbart – sonst Zeile löschen)
	CHF [Betrag]

	Offener Betrag
	CHF [Betrag]


Neue Zahlungsfrist: [TT.MM.JJJJ]
Zahlungsangaben
IBAN:	[CH00 0000 0000 0000 0000 0]
Zahlungsempfänger:	[Firmenname, PLZ Ort]
Zahlungszweck:	Rechnung [Nr.]
Freundliche Grüsse
[Vorname Name]
[Firmenname]

	Tipp: Offactura erstellt Zahlungserinnerung und Mahnungen mit einem Klick – mit offenem Betrag, neuer Frist und QR-Zahlteil (www.offactura.ch).


[Firmenname]
[Strasse Nr.]  ·  [PLZ Ort]
[E-Mail]  ·  [Telefon]

[Firma / Vorname Name des Kunden]
[zu Handen von …, falls nötig]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
2. Mahnung (letzte Mahnung)
Rechnung [Nr.] vom [Datum], Betrag CHF [Betrag]
[Sehr geehrte Frau … / Sehr geehrter Herr … / Guten Tag]
Die oben genannte Rechnung ist trotz unserer Zahlungserinnerung vom [Datum] und unserer 1. Mahnung vom [Datum] weiterhin unbezahlt.
Wir setzen Ihnen hiermit eine letzte Frist bis zum [TT.MM.JJJJ], um den offenen Betrag zu überweisen. Geht bis zu diesem Datum keine Zahlung ein, leiten wir ohne weitere Mitteilung die Betreibung ein. Die damit verbundenen Kosten sowie den gesetzlichen Verzugszins behalten wir uns vor, Ihnen zu belasten.
Wir möchten diesen Schritt gerne vermeiden. Falls Sie den Betrag nicht auf einmal bezahlen können, melden Sie sich bitte vor Ablauf der Frist – wir suchen gemeinsam eine Lösung.

	Rechnung [Nr.] vom [Datum]
	CHF [Betrag]

	Mahngebühr (nur sofern vereinbart – sonst Zeile löschen)
	CHF [Betrag]

	Offener Betrag
	CHF [Betrag]


Neue Zahlungsfrist: [TT.MM.JJJJ]
Zahlungsangaben
IBAN:	[CH00 0000 0000 0000 0000 0]
Zahlungsempfänger:	[Firmenname, PLZ Ort]
Zahlungszweck:	Rechnung [Nr.]
Freundliche Grüsse
[Vorname Name]
[Firmenname]

	Tipp: Offactura erstellt Zahlungserinnerung und Mahnungen mit einem Klick – mit offenem Betrag, neuer Frist und QR-Zahlteil (www.offactura.ch).


Vorlage: www.offactura.ch
