[Firmenname]
[Strasse Nr.]  ·  [PLZ Ort]
[E-Mail]  ·  [Telefon]

[Firma / Vorname Name des Kunden]
[zu Handen von …, falls nötig]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
Offerte [O-2026-001]
Datum:	[TT.MM.JJJJ]
Gültig bis:	[TT.MM.JJJJ]
Objekt / Projekt:	[z. B. Badsanierung, Strasse Nr., PLZ Ort]

[Sehr geehrte Frau … / Sehr geehrter Herr … / Guten Tag]
Vielen Dank für Ihre Anfrage. Gerne offerieren wir Ihnen die besprochenen Arbeiten wie folgt:
	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Preis CHF
	Total CHF

	1
	[Demontage und Entsorgung der bestehenden Anlage]
	1
	pauschal
	450.00
	450.00

	2
	[Lieferung neues Gerät, Typ / Marke]
	1
	Stk.
	2'850.00
	2'850.00

	3
	[Montage, Anschluss und Inbetriebnahme]
	12
	Std.
	95.00
	1'140.00

	Opt.
	Option (nicht im Total): [z. B. Wartungsvertrag erstes Jahr]
	1
	pauschal
	320.00
	(320.00)

	Total exkl. MWST
	4'440.00

	MWST 8.1 % (nur wenn MWST-pflichtig – sonst Zeile löschen)
	359.64

	Total CHF
	4'799.64


Hinweise
• Alle Preise in CHF, [inkl. / exkl.] MWST. Die Option ist im Total nicht enthalten.
• Ausführung: voraussichtlich [Woche / Zeitraum], genauer Termin nach Absprache.
• Zahlungsbedingungen: [30 Tage netto nach Rechnungsdatum].
• Zusätzliche, hier nicht aufgeführte Arbeiten verrechnen wir nach Aufwand zu den obigen Ansätzen.
Wir freuen uns auf Ihren Auftrag und beantworten Ihre Fragen gerne.
Freundliche Grüsse
[Vorname Name]
[Firmenname]
Auftrag erteilt
Mit Ihrer Unterschrift erteilen Sie uns den Auftrag gemäss dieser Offerte. Bitte senden Sie uns ein unterschriebenes Exemplar zurück.
Option gewünscht:   ☐ ja   ☐ nein
Ort, Datum:  _______________________________        Unterschrift Kunde:  _______________________________

	Tipp: Mit Offactura wird aus der angenommenen Offerte mit einem Klick die Rechnung (www.offactura.ch).


Vorlage: www.offactura.ch
