[Firmenname]
[Strasse Nr.]  ·  [PLZ Ort]
[E-Mail]  ·  [Telefon]

[Firma / Vorname Name des Kunden]
[zu Handen von …, falls nötig]
[Strasse Nr.]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
Rechnung [R-2026-001]
Rechnungsdatum:	[TT.MM.JJJJ]
Leistungsdatum:	[TT.MM.JJJJ] oder [Zeitraum TT.MM.–TT.MM.JJJJ]
Zahlbar bis:	[TT.MM.JJJJ]
MWST-Nr.:	[Ihre MWST-Nr. CHE-…, nur wenn MWST-pflichtig]

[Sehr geehrte Frau … / Sehr geehrter Herr … / Guten Tag]
Für die ausgeführten Arbeiten stellen wir Ihnen folgenden Betrag in Rechnung:
	Pos.
	Beschreibung
	Menge
	Einheit
	Preis CHF
	Total CHF

	1
	[Arbeitszeit Monteur, z. B. Montage und Anschluss]
	8
	Std.
	95.00
	760.00

	2
	[Material gemäss Lieferschein]
	1
	pauschal
	380.00
	380.00

	3
	[Anfahrt / Fahrzeugpauschale]
	2
	Fahrt
	30.00
	60.00

	Zwischensumme
	1'200.00

	MWST 8.1 % (nur wenn MWST-pflichtig – sonst Zeile löschen)
	97.20

	Total CHF
	1'297.20


Zahlungsangaben
IBAN:	[CH00 0000 0000 0000 0000 0]
Zahlungsempfänger:	[Firmenname, PLZ Ort]
Zahlungszweck:	Rechnung [R-2026-001]
Vielen Dank für Ihren Auftrag und Ihr Vertrauen. Wir bitten Sie, den Betrag bis zum [TT.MM.JJJJ] zu überweisen.
Freundliche Grüsse
[Vorname Name]
[Firmenname]

	Tipp: Den Schweizer QR-Zahlteil erstellen Sie in Ihrem E-Banking – oder automatisch mit jeder Rechnung in Offactura (www.offactura.ch).


Vorlage: www.offactura.ch
